	天主教南華中學                                                                                                         　　　　科主任：馬智恆老師



天主教南華中學教學進度表　（2010－2011）

企業、會計及財務概論科

	課本：

中四：會計導論；作者：Frank Wood 廬志聰；出版社：朗文

　　　營商環境與管理導論；作者：白祖根、林本利；出版社：朗文
中五：財務會計1；作者：Frank Wood 廬志聰；出版社：朗文
　　　財務會計2；作者：Frank Wood 廬志聰；出版社：朗文

	教師：馬智恆

	教節：

中四：三個雙教節，兩個單教節，共十節課。

中五：三個雙教節，兩個單教節，共十節課。
	教學週次：共16週次（十日週次）


教學目標：

本科的教學目標培訓不單是啟發學生處理企業數據資料的技能；學生的求知、準確性、整潔、道德操守、認識較廣闊人際事宜的發展都是重要的教育宗旨。藉以使學生體會到本科在商界及日常生活中的重要性。

本科的目標是：

1. 使學生全面認識會計觀念、慣例、原理、技術及其應用；

2. 啟發學生在數字及文字上的展示、演譯、分析、評鑑及解決問題的能力，

3. 培養學生能以現實為基礎，作出良好的企業決策。

（課程發展處）

分數分配（Mark Allocation）:

· 1st Term and 2nd Term

· 考試 80%

· 平時分 20%

· 家課 20%
課堂表現 (Note book) 20%
閱讀/課前準備 20%
小測40%

教學工具（Teaching Aids/Material）：

· 筆記　教學課本

· PowerPoint

學生文具（Students need to bring）：

· 一本F4 size（會計）的筆記簿（由老師在開學是統籌購買）　一個A4 size 的文件（全科）夾（由學生自己選購）

· 長間尺，計算機（不建議購買會計專用計算機）

· 新聞剪報簿、筆記（全科）簿、問答簿

課程功課：

堂課：會以同儕形式進行討論、檢查以及批改。在互相批改的同時，可以引起學生對有關題目的討論。（在Note Book 中完成）

家課：平均一星期一次家課，以單行紙或問答簿繳交；兩星期一份剪報；一個學期檢查一次筆記簿
測驗：測驗會於完成每一個科題後進行，平均一個學期四至五次測驗。

所有功課及測驗的問題及答案卷應保存在F4 文件夾中。

Teaching Syllabus

	中四級（SS1 上學期）
	
	中四級（SS1 下學期）

	1. 
	營商環境

－香港的營商環境
	
	1. 
	會計學基本原則

（會計的目的及角色轉移）

（財務報表的用途）

	2. 
	營商環境

－香港與全球經濟
	
	2. 
	複式記帳法（會計循環）

	3. 
	營商環境

－企業擁有權類型
	
	3. 
	原始分錄及分類帳（一）（會計循環）

	4. 
	營商環境

－商業道德與社會責任
	
	4. 
	原始分錄及分類帳（二）（會計循環）

	5. 
	管理道論

－管理功能
	
	5. 
	原始分錄及分類帳（三）（會計循環）

	6. 
	管理道論

－有效管理方法
	
	6. 
	試算表（會計循環）

	7. 
	管理道論

－主要商業功能
	
	7. 
	獨資企業的財務報表（一）（會計循環）

	8. 
	管理道論

－企業家精神及中小型企業管理
	
	8. 
	獨資企業的財務報表（二）（會計循環）

	9. 
	管理道論

－商業溝通傳意
	
	
	


	中五級（SS2 上學期）
	
	中五級（SS2 下學期）

	1. 
	有關財務報表編制的期未調整

－折舊的複式記帳

－固定資產折舊：性質和計算方法
	
	1. 
	合夥會計

－財務報表

	2. 
	有關財務報表編制的期未調整

－呆帳準備及銷貨折扣準備
	
	2. 
	合夥會計

－商譽

	3. 
	有關財務報表編制的期未調整

－預收收益與預付費用和應計收益與應計費用
	
	3. 
	合夥會計

－資產重估

	4. 
	有關財務報表編制的期未調整

－決算帳戶及年終調整
	
	4. 
	合夥會計

－解散

	5. 
	控制系統

－統制帳戶與補助分類帳
	
	5. 
	有限公司會計

－發行股票及債券

	6. 
	控制系統

－銀行往來調節表
	
	6. 
	有限公司會計

－財務報表

－儲備與準備的性質

－香港的會計監管架構

	7. 
	控制系統

－錯誤更正
	
	7. 
	財務報表分析

－比率計算方法

－各類分析方法

	
	
	
	8. 
	財務報表分析

－建議改善財務表現的方法

－會計比率的限制

	
	
	
	9. 
	不完整會計記錄


	中六級（SS3 上學期）
	
	中六級（SS3 下學期）

	1. 
	會計原則
	
	1. 
	個人理財管理



	2. 
	資訊及通訊科技在會計中的應用
	
	2. 
	卷一（必修部分）整合

	3. 
	會計道德
	
	3. 
	卷二（選修部分）整合

	4. 
	成本分類、概念及專門用語
	
	
	

	5. 
	分批成本計算法
	
	
	

	6. 
	吸收成本與邊際成本法
	
	
	

	7. 
	成本會計在決策中的功能
	
	
	

	8. 
	基礎理財管理


	
	
	











中四級 SS1(10-11)
	週次
	教學進度

(章節及綱目)
	教學目標/教學要點
	教具/教材
	家課/測驗/評估
	「四大關鍵項目」/「九種共通能力」

	1
	營商環境

－香港的營商環境
	· 描述香港的經濟結構

· 描述香港過去和近期的經濟發展

· 解釋商業在香港經濟中扮演的角色及其重要性

· 指出香港經濟的主要特徵

· 指出香港經濟發展的成功因素
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-1４題，短答題第16,18,21

· 公開考試題目22-25
測驗一次
	

	
	營商環境

－香港與全球經濟
	· 解釋經濟、科技、自然地埋、社會文化，以及政治和法律等因素對商業決策的影響

· 描述香港與內地的經濟和商業關係

· 解釋內地的經濟政策和商業實務

· 列出推動全球化的因素，並評估全球化對企業的影響

· 描述主要的國際和區域貿易組織所擔當的角色
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-1４題，短答題第17,18,19
· 論述題：22,24

· 公開考試題目28-30
測驗一次
	

	2-
3
	營商環境

－企業擁有權類型
	· 分辨主要的企業擁有權的類型

· 列出不同企業擁有權類型的特點

· 指出不同企業擁有權類型的優點和缺點

· 指出香港的中小型企業與跨國公司的主要分别
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-15題，短答題第16-22
· 論述題：23,25,28
· 公開考試題目30-35
測驗一次
	

	
	營商環境

－商業道德與社會責任
	· 解釋社會責任的定義，並說明其重要性

· 列出企業的持份者，並解釋企業如何向他們負責

· 解釋社會責任如何影響商業決策

· 解釋何謂商業道德，以及其重要性

· 解釋商業道德如何影響商業決策

· 解釋企業管治的原則和目的，並說明其重要性
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-15題，短答題第17,19,22
· 論述題：25

· 公開考試題目29,30

· 個案分析：28
測驗一次
	

	4
	管理道論

－管理功能
	· 解釋管理的意義及其重要性

· 說明三個管理層級的角色和工作

· 列出四種主要的管理功能

· 解釋「計劃」的功能，並描述各種類型的商業計劃

· 解釋「組織」的功能，並說明各種組成部門的方法

· 繪畫簡單的組織架構圖

· 解釋「領導」的功能，並描述三種主要的領導風格

· 解釋「控制」的功能，並說明控制的過程
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-15題，短答題第19,21
· 論述題：25

· 公開考試題目28
· 個案分析：27
測驗一次
	

	
	管理道論

－有效管理方法
	· 解釋三項管理技能的重要性

· 說明不同管理層級所需的管理技能

· 解釋分工原則的意思及其重要性

· 解釋統一命令原則的意思及其重要性

· 解釋統一的方向原則的意思及其重要性

· 解釋職權和責任原則的意思及其重要性

· 解釋目標管理原則的意思及其重要性
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-15題，短答題第20-22
· 論述題：27, 28

· 個案分析：29,31

測驗一次
	

	5
	管理道論

－主要商業功能
	· 解釋人力資源管理的功能及重要性

· 描述人力資源管理的五項主要工作

· 解釋財務管理的功能及重要性

· 解釋財務計劃的主要內容，以及企業籌集資金的方法

· 解釋營運管理的功能及重要性

· 描述如何設計有效的生產過程

· 解釋市場營銷管理的功能及重要性

· 解釋市場營銷管理的四個重要組成元素

· 解釋資訊管理的功能及重要性

· 解釋資訊管理對企業決策過程的重要性

· 解釋風險管理的功能及重要性

· 描述四種風險管理策略

· 解釋不同商業功能在解決商業問題上的相互關係
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-15題，短答題第16-22
· 論述題：26, 27
· 個案分析：29

· 公開考試題目30

測驗一次
	

	6
	管理道論

－企業家精神及中小型企業管理
	· 描述企業家的特徵和才

· 解釋企業家精神對商業和經濟增長的重要性

· 解釋甚麼是商業計劃書，並描述其制定步驟

· 描述中小型企業的特徵

· 解釋中小型企業對本地經濟的重要性

· 指出小型企業和大型企業在管理上的分別

· 指出政府對中小型企業的支援措施
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-15題，短答題第20-21
· 論述題：24, 25

· 個案分析：26-27

· 公開考試題目28

測驗一次
	

	7
	管理道論

－商業溝通傳意
	· 解釋甚麼是溝通傳意，並描述其過程

· 分辨各種溝通方式

· 解釋有效溝通的原則和重要性

· 指出妨礙有效溝通的障礙和改善溝通的方法

· 分辨各種類型的商業數據

· 描述優質商業資訊的特點

· 指出主要的資訊及通訊科技工具

· 解釋資訊及通訊科技的重要性
	課本、剪報、個案分析
	課本：

· 管理學堂
· 挑戰站
· 學習評估：選擇題第1-14題，短答題第20-21
· 論述題：26
· 個案分析：28
· 公開考試題目29-30
測驗一次
	

	13/12 – 21/12上學期考試

	8
	會計學基本原則

（會計的目的及角色轉移）

（財務報表的用途）
	學生可認識並說出：

(a) 會計的功能及角色

(b) 固定資產與流動資產及資本與負債的區別
(c) 複式簿記原理

· 會計公式：資產＝資＋負債
	PowerPoint

筆記

小組討論工作紙
	堂課：挑選題 及 p13-14 MC 1-10

家課：工作紙
	IT:

筆記上載到

S:\4B_BAFS\word

	9
	複式記帳法（會計循環）
	學生可認識及處理：

(a) 複式簿記法: 存貨處理

(b) 複式簿記法: 費用和收益
(c) 複式簿記法: 期末餘額(結平帳戶)

(d) 始分錄帳(單式簿記)

(a) 購貨簿

(b) 銷貨簿

(c) 購貨退出簿

(d) 銷貨退回簿

(e) 
	PowerPoint

筆記

小組討論工作紙

	堂課：挑選題 及 p35-36 MC 1-10

練習題:11-22

家課：23-26 及 工作紙
	IT:

白板運用

筆記上載到

S:\4B_BAFS\word

	2/2 – 12/2 農曆新年假期

	10
	原始分錄及分類帳（二）、〔三〕（會計循環）
	(f) 現金簿

i. 雙欄現金簿

ii. 現金折扣和營業折扣

iii. 三欄現金簿

iv. 分析性零用現金簿和定額制度
(g) 日記簿

解釋原始分錄帳簿與複式制度的關係
	PowerPoint

筆記

小組討論工作紙

	堂課：挑選題 及 p35-36 MC 1-10

練習題:11-22

家課：23-26 及 工作紙
	IT:

白板運用

筆記上載到

S:\4B_BAFS\word

	11
	企業的決算帳

書：第六章

試算表


	學生可認識：

(a) 如何編制試算表

(b) 試算表的功用

(c) 試算表的限制（加入引導性討論及由學生發現為本，藉以使學生體會到如何運用基本的會計知識去判別有關的制度）
	PowerPoint

筆記
白板運用


	課本：

· 測試站：頁143 (Q1 – Q2)、頁144 (Q3) 和頁146 (Q4 – Q6)

· 個案速遞 (頁146)：美美家具

學習評估 (頁147 – 152)：選擇題第1 – 8題；練習題第9 – 14X題
	IT:

白板運用

筆記上載到

S:\4B_BAFS\word

	12-14
	企業的決算帳

書：第七及八章

從試算表編製獨資經營決算表

－損益表簡介

－資產負債表

－購銷損益帳和資產負債表:進一步分析
	學生可認識編制：

(a) 損益表　（橫式及直式）
(b) 資產負債表　（橫式及直式）

(特別注意展示和次序)

學生可指出：

(a) 以上帳表的工用及目的

· 向投資者展示有關企業的資料

· 提供有關資料給企業的管理人員

· 報稅及供第三者參考

(b) 以上三個帳表中的分別

(c) 如何計算銷貨成本

(d) 毛利及純利的分別


	PowerPoint

筆記
引導性討論工作紙
白板運用


	課本：

· 測試站：頁156 (Q1 – Q2)、頁159 (Q3 – Q4)、頁164 (Q5 – Q7)、頁165 (Q8)、頁168 (Q9 – Q10) 和頁170 (Q11)

· 挑戰站：頁157 (A1 – A2)、頁159 (A3 – A6)、頁162 (A7)、頁165 (A8)、頁168 (A9)、頁170 (A10) 和頁171 (A11 – A13)

· 個案速遞 (頁175)：美美家具

學習評估 (頁176 – 181)：選擇題第1 – 5題和第7 – 10題；練習題第11 – 17X題

課本：

· 測試站：頁159 (Q4) 和頁174 (Q12)

· 挑戰站：頁159 (A6) 和頁175 (A14)

學習評估 (頁176 – 181)：選擇題第6題；練習題第18和19X題
	IT:

白板運用

筆記上載到

S:\4B_BAFS\word

	15-16
	編制決算帳戶前需作的調整

朗文舊書：第二十章

預收收益與預付費用和應計收益與應計費用
	學生可指出：

(a) 預收收益與預付費用和應計收益與應計費用，四者次間的分別

(b) 以及如何進行更改
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱

工作紙
白板運用
	自編教材

堂課：筆記及書中習題

20.1-12

家課：書中習題

20.12-16

（拔尖）挑戰題：20.17
	IT:

白板運用

筆記上載到

S:\4B_ BAFS\\word

	13/6 – 21/6 下學期考試


~10~


